P ESTADO DO ESPIRITO SANTO
b‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA
SORESPERANGA SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRACAO

DECRETO N° 2.500/2014
DE: 08/07/2014

“DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O
RECADASTRAMENTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE BOA ESPERANCA — ES”.

O Prefeito de Boa Esperanca, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes legais com amparo no inciso VIII do Artigo 75, da Lei Orgéanica Municipal.

CONSIDERANDO:

O disposto na Lei Municipal n° 1.467, de 28 de maio de 2012, que “Dispbe sobre o
Sistema de Controle Interno no Municipio de Boa Esperanca/ES no ambito dos
Poderes Executivo e Legislativo, incluindo as Administracfes Direta e Indireta, de
forma integrada e da outras providéncias”;

O disposto no artigo 21-E, inciso VIl da Lei Municipal n® 1.371, de 11 de setembro
de 2009, que “Dispde sobre a Organizagdo Administragdo da Prefeitura Municipal de
Boa Esperanca e da outras providéncias, e suas alteracdes’;

O disposto no Decreto Municipal n° 2.447/2014 de 09 de junho de 2014 que dispde
sobre o recadastramento dos servidores publicos do Municipio, determina sua
obrigatoriedade e da outras providéncias;

O disposto no Artigo 218, inciso XX da Lei Complementar n° 1.487/2013 de 12 de
junho de 2013 que “Institui o Estatuto dos Servidores Publicos do municipio de Boa
Esperanca — ES, das Autarquias e Fundac¢fes Publicas e d& outras providéncias”.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Recursos Humanos
(SRH) n° 02, que Dispbe sobre as normas e procedimentos para o recadastramento
dos servidores publicos do Municipio de Boa Esperanga - ES, que passa ser
integrante deste Decreto.

Art. 2° O presente Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicbes em contrario.
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PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO DE BOA ESPERANCA, aos 08 dias do més de julho de
2014.

ROMUALDO ANTONIO GAIGHER MILANESE
Prefeito

Registrado e Publicado na data supra.

GEAN BREDA QUEIROS
Secretario Municipal de Administracéao
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INSTRUCAO NORMATIVA SRH N° 02
SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS

Verséo: 01

Aprovacao em: 08/07/2014

Ato de aprovacéao: Decreto n® 2.500/2014

Unidade Responsével: Setor de Recursos Humanos e Administragdo de Pessoal

| — FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade normatizar os procedimentos
aplicados aos servidores desta municipalidade no ambito do Recadastramento
obrigatério instituido pelo Decreto n° 2.447/2014, de 09 de junho de 2014.

Il — ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange todos os servidores publicos do Poder Executivo: ativos, cedidos,
permutados, incluindo os afastados por motivo de doenca, gozo de férias, atividade

politica, para tratar de interesses particulares, entre outros.
Il - BASE LEGAL

Art. 3° A realizacdo do Recadastramento dos servidores publicos encontra-se
respaldado pelo Decreto n° 2.447/2014 de 09 de junho de 2014 e Artigo 218, inciso
XX da Lei Complementar n° 1.487/2013 de 12 de junho de 2013 que “Institui o
Estatuto dos Servidores Publicos do municipio de Boa Esperanca — ES, das

Autarquias e Fundacoes Publicas e da outras providéncias”.

Av. Senador Eurico Rezende, n° 780 | Centro | Boa Esperanga — ES CEP 29.845-000 | Telefone: (27)
3768.6518 | Fax: (27) 3768.6515 | E-mail: administracao@boaesperanca.es.gov.br



P ESTADO DO ESPIRITO SANTO
b‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA
SORESPERANGA SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRACAO

IV — DO PERIODO

Art. 4°. O recadastramento dar-se-a no periodo compreendido entre 14 de julho a 29

de agosto de 2014, nos locais e horarios estipulados por esta normativa.

Art. 5°. Para a otimizagao dos trabalhos e visando que os servidores das unidades
escolares e o0s residentes nos distritos deste municipio encontrardo maiores
dificuldades por motivo de transporte e/ou incompatibilidade de horéarios, a comissao
ird atendé-los em suas unidades escolares e distritos nos locais abaixo definidos,
ressaltando que na data marcada todos os servidores, independentemente da
secretaria de lotacéo, devem dirigir-se ao local determinado para o recadastramento.

| — Sdo José do Sobradinho — 30/07/2014 — No CMEI “Crianca Feliz”;

Il — Quilémetro Vinte — 30/07/2014 — Na EMEIEF “Quildmetro Vinte”;

Il — Santo Antdnio — 31/07/2014 — Na EMEIEF “Santo Antdnio”;

IV — Bela Vista — 01/08/2014 — Na EMEIEF “Anadyr de Almeida Marchiori”;

V — EMEF “Izaura de Almeida Silva” — 04/08/2014;

VI — CMEI “Sonho Encantado” — 05/08/2014;

VII -EMEF “Ubaldina Santo Amaro do Amaral” — 06/08/2014;

VIII — CMEI “Pequeno Polegar’, CMEI “Centro de Convivéncia da Crianca” e CMEI
“Pingo de Gente” — 08/08/2014.

8§ 1° Os demais servidores ficam obrigatoriamente convocados a comparecer no
Departamento de Recursos Humanos das 07h30min as 11h30min e das 13h00min

as 17h00min nas datas abaixo relacionadas:

| — Secretaria Municipal de Administracdo: 14/07/2014;

Il — Secretarias Municipais de Financas e Planejamento: 15/07/2014;

Il — Secretaria Municipal de Educac&o, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer —
(Somente os servidores do prédio da SEMEC e os motoristas): 21/07/2014;

IV — Gabinete do Prefeito: 22/07/2014;
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V — Secretaria Municipal de Assisténcia e Promocdo Social e Agricultura e
Desenvolvimento Rural: 23/07/2014;
VI — Secretaria Municipal de Meio Ambiente: 25/07/2014;

VIl — Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Urbanismo (somente o0s
servidores da Sede): 11 e 12/08/2014;

VIII — Secretaria Municipal de Saude (somente os servidores da sede): 13 a
15/08/2014.

§ 2° Os servidores que na data destinada ao recadastramento encontrarem-se
impedidos de comparecer, por motivo de forca maior, deverdo obrigatoriamente

recadastrar-se no maximo até o dia 29 de agosto de 2014.

Art. 6°. Os servidores que até a data limite ndo realizarem o recadastramento seréo

considerados ndo recadastrados e estarao sujeitos as penalidades cabiveis.

Paragrafo Unico — Sera punido com a pena de demisséo, a bem do servico publico,
sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, o agente publico que se recusar a prestar

Declaragéo dos Bens, dentro do prazo determinado, ou que a prestar falsa.

IV — DA DOCUMENTACAO

Art. 7°. Obrigatoriamente todos os servidores deverdo entregar no dia do
Recadastramento os seguintes documentos:
| — Declaracéo de Bens; (Anexo |);

I — Certiddo Negativa Criminal; (http://www.dpf.gov.br/servicos/antecedentes-

criminais) Apenas no navegador Internet Explorer;

[l — Certiddo de Quitacéo Eleitoral;
(http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

IV — Comprovante de residéncia atualizado (Gltimos 03 meses);

VI — Carteira Nacional de Habilitacdo para os cargos de Motorista e Operador de

Maquinas.
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Art. 8°. Para fins de atualizacdo do Cadastro funcional, o servidor devera apresentar
a Ficha de Recadastramento (Anexo IlI) devidamente preenchida, com letra legivel e
apos, ser entregue a Comissao Organizadora nas datas e locais definidos no Art. 5°
e §1°.

§ 1°. Caso o0 membro da comissado organizadora constate divergéncias na
documentacdo pessoal exigir4 fotocOpia a qual o servidor ficara obrigatoriamente

responsavel por sua entrega.

§ 2° ApOs a analise e atualizagdo, o membro da comissdo organizadora emitira o

comprovante de recadastramento que devera ser entregue ao recadastrado.

Art. 9°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢cdes em contrério.

GEAN BREDA QUEIROS
Secretario Municipal de Administracédo

Av. Senador Eurico Rezende, n° 780 | Centro | Boa Esperanga — ES CEP 29.845-000 | Telefone: (27)
3768.6518 | Fax: (27) 3768.6515 | E-mail: administracao@boaesperanca.es.gov.br



P ESTADO DO ESPIRITO SANTO
b‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPERANCA
OESEA SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRAGAO

ANEXO |

DECLARACAO DE BENS

Declaro, para fins de atendimento ao Decreto n° 2.447/2014, de 09 de junho de
2014, que dispde sobre o Recadastramento dos servidores publicos do Municipio de
Boa Esperanca - ES, que nesta data,

( ) Possuo bens a declarar, conforme segue abaixo:

N[0 T PP
Carteira de Identidade: ................... CPF: e Inscricao: ............
Boa Esperanca — ES, / de 2014

Assinatura
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ANEXO I

FICHA DE RECADASTRAMENTO

NOME:

CARGO:

SECRETARIA:

REGIME: ( ) ESTATUTARIO ( )CELETISTA ( )D.T. () COMISSIONADO

N° IDENTIDADE: DATA DE EXPEDICAO:
UF DO RG: ORGAO EMISSOR:
CTPS : CPF N°;

SERIE DA CTPS: DATA DA CTPS:

UF CTPS:

PIS/PASEP: DATA DO PIS/PASEP:
CERT. DE RESERVISTA N°: DATA DE EMISSAO:
SITUAGAO MILITAR: TIPO MILITAR:
TITULO DE ELEITOR N°; DATADOT.E.:
MUNICIPIODOT. E.: UFT.E.:

ZONA ELEITORAL N°: SECAO ELEITORAL:
ESTADO CIVIL: N° CERT.

LIVRO FOLHA

NOME DO CONJUGE:

ENDERECO
LOGRADOURO:
Ne: BAIRRO: CEP:
CIDADE: UF:
Email:

TELEFONE: ()

DADOS PESSOAIS

PAI:
MAE:

NATURALIDADE: NACIONALIDADE:
INSTRUCAO: SEXO:

TIPO SANGUINEO:

DEFICIENTE: ( )NAO ( )SIM TIPO DE DEFICIENCIA:
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SERVIDOR:

INFORMAGOES REFERENTES A COMPOSICAO DO GRUPO FAMILIAR

NOME

PARENTESCO

IDADE

SEXO

GRAU INSTR.

E-MAIL

TELEFONE

Obs.: ( ) O servidor ndo aceitou prestar as informacdes acima solicitadas.

TELEFONE:

E-MAIL:

DATA: / /2014
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Assinatura do Membro da Comissao
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